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1. Cel.

Celem procesu zapewnienie wtasciwego trybu realizacji inwestycji

2. Zakres stosowania oraz dane wejsciowe i wyjsciowe.

Wejscia Zakres Wyjscia

- Strategia rozwoju miasta Rozwdj infrastruktury i bazy - infrastruktura

i gminy Lasin materialnej miasta i gminy tasin - protokot odbioru inwestycji
- Wieloletni Plan
Inwestycyjny

- budzet

3. Definicje.
Brak

4. Odpowiedzialnosci

Burmistrz Miasta i Gminy Lasin - za powotanie komisji przetargowej, realizacj¢ inwestycji
Skarbnik — za, zapewnienie §rodkéw finansowych
Radca Prawny — za nadzor nad dokumentacja pod wzgledem zgodnos$ci z prawem

Kierownik IBG — za przygotowanie dokumentacji dotyczacej postepowania przetargowego , sporzadzenie
sprawozdania z przebiegu realizacji inwestycji

- UNIA EUROPEJSKA
KAPITAt LUDZKI ‘ HECELE (0 EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI N\ 2 ) KUJAWSKO-POMORSKIE FUNDUSZ SPOLECZNY




Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej 20.11.2011

5. Postgpowanie

5.1 Realizacja inwestycji

Realizacja inwestycji przebiega zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa. Za prawidtowy przebieg i
zakonczenie inwestycji odpowiada Burmistrz.

5.1.1 przygotowanie dokumentacji

Za przygotowanie dokumentacji dotyczacej realizacji inwestycji odpowiada kierownik IBG oraz
stanowisko do spraw zamoéwien publicznych

5.1.2 Komisja przetargowa

Zarzadzeniem Burmistrz powoluje komisje¢ przetargowa, ktora odpowiada za przeprowadzenie
postgpowania przetargowego. Procedura przetargowa przebiega zgodnie z Ustawa Prawo Zamowien
Publicznych. Komisja sporzadza protokot z wyboru oferenta i przedstawia go burmistrzowi do akceptacji.
Burmistrz podpisuje z wybranym oferentem umowe. Na umowie wymagana jest kontrasygnata skarbnika i
radcy prawnego.

5.1.3 Zakonczenie inwestycji

Nadzér i kontrola przebiegu inwestycji przebiega zgodnie z przepisami prawa i specyfikacja.
Zakonczeniem inwestycji jest sporzadzenie i podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego.

6. Forma dokumentowania zapisy: ich obieg i archiwizacja.procesu

- zarzadzenie burmistrza o wszczeciu procedury przetargowej i powotaniu komisji przetargowej
- specyfikacja

- oferty

- protokot z przeprowadzonego postgpowania przetargowego

- umowa

- faktury

- protokot odbioru inwestycji

Obieg i archiwizacja dokumentéw zwiazane za zarzadzaniem zasobow ludzkich przebiega zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

Zapisy dokumentujace przebieg procesu postgpowania w trybie ustawy prawo zaméwien publicznych
prowadzi stanowisko do spraw zaméwien publicznych . Dokument z przebiegu realizacji inwestycji

przechowuje Referat Inwestycji Budownictwa i Gospodarki Gruntami

- UNIA EUROPEJSKA
KAPITAt LUDZKI ‘ HECELE (0 EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI N\ 2 ) KUJAWSKO-POMORSKIE FUNDUSZ SPOLECZNY




Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej 20.11.2011

7. Zmiany.

LP.

OPIS ZMIANY

w pkt. 4 skreslono wyrazy ,akceptacje projektu inwestycji”

w pkt. 6 dodany zdania” Zapisy dokumentujace przebieg procesu postgpowania

w trybie ustawy prawo zamowien publicznych prowadzi stanowisko do spraw
zamdwien publicznych”.

,Dokument z przebiegu realizacji inwestycji przechowuje Referat Inwestycji
Budownictwa i Gospodarki Gruntami.”

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOIJNOSCI

% WOJEWODZTWO UNIA EUROPEJSKA

%) KUJAWSKO-POMORSKIE R i




