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1. Cel.

Celem procesu jest zapewnienie skutecznej kontroli miejsko-gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Zakres stosowania oraz dane wejsciowe i wyjsciowe.

Wejscia Zakres Wyjscia

Plan kontroli Kontrole finansowe Protokot z kontroli

Wymagania prawne dotyczace

kontroli.
Kontrola merytoryczna w
zakresie o$wiaty

Wymagania prawne Koordynacja dziatan Protokot z kontroli, sprawozdawczosé

3. Definicje.
Brak

4. Odpowiedzialnosci

Burmistrz Miasta i Gminy tasin — za nadzér, koordynacje i kontrole
Osoba upowazniona przez Burmistrza — za przeprowadzenie kontroli

5. Postepowanie

5.1. Kontrole finansowe

Kontrole w ramach kontroli zarzadczej sa prowadzone w oparciu 0 aktualne wymagania prawne oraz
Regulamin kontroli wewngtrzne;j.

Kontrola jest prowadzona corocznie w kazdej podleglej i nadzorowanej miejsko-gminnej jednostce
organizacyjnej. Nadzor nad realizacja kontroli finansowej sprawuje Skarbnik.

5.2. Nadzor i Kontrola w zakresie o$wiaty

Nadzor merytoryczny szkot i przedszkoli prowadzony jest w oparciu o aktualne wymagania prawne.
Kontrole merytoryczne szkoét i przedszkoli sa prowadzone w oparciu o aktualne wymagania prawne. Za
przeprowadzenie kontroli odpowiada Kierownik O$wiaty Kultury i Sportu.

Nadzér merytoryczny biblioteki publicznej i Domu Kultury jest sprawowany na podstawie przedtozonych
zamierzen jednostki np. plan pracy oraz osiagnigtych wynikéw np. sprawozdania.

Kontrole biblioteki publicznej i Domu Kultury sa prowadzone w celu potwierdzenia dziatalnos$ci jednostki
z aktem powotania np. statut, regulamin.

5.3 Koordynacja
Koordynacja dziatan stuzb uzytecznosci publicznej, zaktadéw komunalnych, jednostek budzetowych i
jednostek organizacyjnych gminy przebiega w oparciu o obowiazujace przepisy prawne. Za koordynacje

dziatan odpowiada Burmistrz .
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6. Forma dokumentowania procesu zapisy: ich obieg i archiwizacja.

Plan kontroli

Upowaznienie Burmistrza do przeprowadzenia kontroli
Protokét z kontroli / Zalecenia pokontrolne [finanse]
Protokét z kontroli / Zalecenia pokontrolne [o$wiatal]

Sprawozdania finansowe i merytoryczne

Obieg dokumentow i ich archiwizacja przebiega zgodnie z obowiazujacymi przepisami, instrukcja

kancelaryjna i rzeczcowym wykazem akt.

7. Zmiany.

LP. OPIS ZMIANY
1. w pkt. 5 wyraz ,kontrole finansowe” zastapiono wyrazami ,, kontrole w ramach

kontroli zarzadczej”



