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1.CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie metodyki i odpowiedzialnosci dotyczacych identyfikacji i oceny aspektow
srodowiskowych zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu.

2. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow urzedu.
Procedure stosuje sie do wszystkich komorek organizacyjnych urzedu oraz realizowanych przez nie ustug.

3. DEFINICJE

Aspekt srodowiskowy — element dziatan Urzedu, jego ustug, ktéry moze wzajemnie oddziatywac ze
Srodowiskiem

Wplyw na srodowisko — kazda zmiana w $rodowisku, zaréwno korzystna jak i niekorzystna, ktéra w catosci
lub czesciowo jest spowodowana dziataniem urzedu

4. POSTEPOWANIE Odpowiedzialnosci
4.1 Powotlanie zespotu srodowiskowego
4.1.1 Burmistrz Miasta i Gminy tasin wydaje zarzadzenie , ktérym Burmistrz
powotuje zespoét odpowiedzialny za identyfikacje i ocene aspektéw
srodowiskowych
4.2 Zasady ogélne identyfikacji aspektow srodowiskowych Zespot srodowiskowy

4.2.1. Zasady ogolne identyfikacji aspektéw srodowiskowych.

4.2.1.1. Aspekty Srodowiskowe sg okreslane w odniesieniu do tych
dziatah urzedu, ktérych potencjalny wptyw na srodowisko jest
mozliwy do przewidzenia, a w szczegdlnosci dla:
e dziatan zwigzanych z postepowaniem administracyjnym,
e realizacji inwestycji i zakupdw,
e biezgcego funkcjonowania urzedu, w tym gospodarki

odpadami, eksploatacjg urzadzen biurowych,

4.2.1.2. Aspekty Srodowiskowe sg okreslane z uwzglednieniem
warunkow:
e normalnych,
e niezwyczajnych,
e awaryjnych

4.3. Proces identyfikacji aspektéw srodowiskowych oraz ustalania Zespot Srodowiskowy
aspektéw znaczacych
4.3.1. Identyfikacji dokonuje sie w formie pisemnej na formularzu
VI1.04.01 Wykaz i ocena aspektéw srodowiskowych.
4.3.2. Ocenie poddawany jest odrebnie kazdy aspekt srodowiskowy
wyspecyfikowany na wykazie aspektéw srodowiskowych
sporzadzonym dla catego Urzedu Miasta i Gminy tasin
4.3.3. Aspekty srodowiskowe podlegajg ocenie w celu wskazania
aspektéw majacych znaczacy wptyw na srodowisko. Przy ocenie
wykorzystywane sg nastepujgace kryteria:
e ryzyko niespetnienia wymagan okreslonych w przepisach
prawnych i innych obowiazujacych urzad (prawo ochrony
Srodowiska, umowy cywilno-prawne),
e poziom oddziatywania aspektu na Srodowisko
4.3.4. Szczegdbtowe kryteria oraz zasady oceny sg wskazane na
formularzu VI1.04.01 Wykaz i ocena aspektéw srodowiskowych
4.3.5. Ocena zatwierdzana jest przez Burmistrza Burmistrz
4.3.6. Wykaz jest aktualizowany okresowo co rok od daty ostatniego Zespot srodowiskowy
opracowania przez zespot sSrodowiskowy.
4.3.7. Aktualizacji okresowej wykazu dokonuje sie w peinym trybie
postepowania tzn. zgodnie z zasadami przedstawionymi w
niniejszej procedurze.
4.3.8. Wykaz jest dodatkowo doraznie aktualizowany kazdorazowo po:
e wystgpieniu sytuacji awaryjnej, jezeli jej skutkiem byta
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niekorzystna zmiana w $rodowisku,

e wystgpieniu istotnych zmian przepiséw prawnych,
normalizacyjnych i organizacyjnych dotyczacych ochrony
Srodowiska,

e uzyskaniu nowych danych dotyczacych szkodliwosci
srodowiskowej danego aspektu.

4.4. Sterowanie operacyjne
4.4.1. Celem sterowania operacyjnego jest zapewnienie procesy, ktére
majg znaczacy wptyw na srodowisko byty prowadzone zgodnie z
ustalonymi procedurami.
4.4.2. Dlakazdego aspektu znaczacego w Planie nadzorowania Zespot Srodowiskowy
aspektow srodowiskowych VI1.04.02 wskazywane sg dziatania,
ktére bedg podejmowane w celu jego nadzorowania przez Urzad
4.4.3. Dla wszystkich wskazanych dziatan nalezy przypisac
odpowiedzialnosci.
4.4.4. W ramach sterowania operacyjnego nalezy wskazaé¢ zasady
wykonywania dziatan majacych wptyw na srodowisko,
precyzujac jesli jest to wiasciwe konkretne cechy/witasciwosci
dziatania, ktérych spetnienie gwarantuje nadzoér nad aspektem
srodowiskowym [lub wskazanie odpowiednich dokumentow
systemowych w ktorych te zasady sg ustalone] Burmistrz
4.4.5. Plan nadzorowania aspektow srodowiskowych VI1.04.02
zatwierdza Burmistrz
4.5. Monitoring sSrodowiskowy
4.5.1. Znaczace aspekty srodowiskowe podlegajg monitorowaniu
Srodowiskowemu.
4.5.2. Zasady monitorowania powinny by¢ dostosowane do
obowigzujgcych przepiséw prawnych.
4.5.3. Monitoring zarzadzania srodowiskowego zapewnia informacje
zwrotng w zakresie skutecznosci sterowania operacyjnego. W
ramach monitorowania srodowiskowego prowadzone sg
okresowe przeglady celéw i zadan i miernikdw srodowiskowych,
a takze oceny zgodnosci z wymaganiami prawa i innymi
majacymi zastosowanie wymaganiami.
4.5.4. Monitorowanie srodowiskowe moze dotyczyé rowniez aspekty,
ktére nie zostaly uznane za znaczace.
4.5.5. Metody monitorowania mogg zaktada¢ prowadzenie fizycznych
pomiardéw jak i obejmowac¢ metody szacunkowe/przeliczeniowe.
4.5.6. Zasady dotyczace monitoringu srodowiskowego wskazane sg w
Planie monitoringu $srodowiskowego VI1.04.03. Zespot Srodowiskowy
4.5.7. Plan monitoringu srodowiskowego zatwierdza Burmistrz Burmistrz

5. FORMA DOKUMENTOWANIA PROCESU - ZAPISY

5.1 Wykaz i ocena aspektéw srodowiskowych, Plan nadzorowania aspektow znaczgcych, Plan monitoringu
srodowiskowego - forma papierowa przechowywana jest u Petnomocnika, elektroniczna na serwerze
wewnetrznym.

Obieg i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z zarzadzaniem srodowiskowym przebiega zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawnymi i instrukcjg kancelaryjna.

6. ZALACZNIKI
e Wykaz i ocena aspektow srodowiskowych
e Plan nadzorowania aspektéw Srodowiskowych
e Plan monitorowania srodowiskowego
e Programy srodowiskowe
7. DOKUMENTY ZWIAZANE
Karta procesu Zintegrowany System Zrzadzania V1.00.00
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8. ZMIANY
LP. OPIS ZMIANY
1. | Punkt 4.2. zmieniono osoby odpowiedzialne , Burmistrz” zastgpiono , Zespot
Srodowiskowy”

Punkt 4.2.1 usunieto dotychczasowy zapis ,Powotanie Zespotu Srodowiskowego, ktéry
zastgpiono zapisem ,Zasady ogdlne identyfikacji aspektéw srodowiskowych”;

Punkt 4.2.1.1 usunieto dotychczasowy zapis ,, Burmistrz Miasta i Gminy tasin wydaje
zarzadzenie , ktorym powotuje zespdt odpowiedzialny za identyfikacje i ocene aspektow

srodowiskowych”
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